mellow

Poszukujemy osoby na stanowisko:

PRACOWNIK ADMINISTRACYJNO-FINANSOWY

Miejsce pracy: Krakow
Nr ref: AF/02/2012
Gléwne obowiazki :
= kontrola zobowigzan wobec dostawcow (wprowadzanie przelewdw),
= prowadzenie kasy spotki,
=  klasyfikacja kosztow wtasnych i kosztéw uzyskania przychodu,
= rozliczanie delegaciji
= przygotowywanie wszystkich dokumentow do biura rachunkowego (ustalanie produkcji w toku, stanu
magazynowego)
= prowadzenie petnej dokumentacji umow leasingowych, uméw zwigzanych z dotacjami
= sporzadzanie uchwat ze Zgromadzen Wspolnikow
= wspoétpraca z ubezpieczycielami (ubezpieczenia mienia, samochodoéw stuzbowych)
= wspodipraca z bankami (wnioski kredytowe, leasingowe, obstuga rachunkéw bankowych)
= wspotpraca z US i ZUS (kontrola zobowigzan, zaswiadczenia o niezaleganiu)
= sporzgdzanie zestawien finansowych na polecenie Zarzadu
Oferujemy:
= Przejrzystg polityke firmy
= Umowa o prace na zastepstwo

= Atrakcyjne wynagrodzenie

Wszystkich zainteresowanych prosimy o przestanie na adres: rekrutacja@mellow.com.pl, CV ze zdjeciem oraz listu

motywacyjnego w tytule maila wpisujac numer oferty: AF/02/2012. W tresci konieczne jest zawarcie ponizszej klauzuli:

,Wyrazam zgode na przetwarzanie mich danych osobowych przez firme Mellow Sp. z 0.0. wytacznie dla potrzeb niezbednych

do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych Dz. U. Nr 133 poz. 883).”

Zastrzegamy sobie prawo do odpowiedzi jedynie na wybrane zgtoszenia.
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